
Na remelju dlanka 15. zakona o j avnoj nabavi (NN 120/16, 114122) i dl 22. Poliklinike za

reumarsk; bolesti, flzikalnu ,o.di.inu i rehabilitaciju dr. Drago dop, Upravno vije6e

poliklinike na svojoj 28. sjednici odrzanoj dana 24.10.2023. godine donijeloje:

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

e lanak 1. Op6e odredbe

Ovim pravilnikom ureiluju se pravila uvj eta pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave

koju provodi javni naruditelj radi sklapanja ugovora o nabavi robe, usluga i radova do

vrijednosti pragova izil. 12.st. 1. Zakona ojavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), odnosno

za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjedaja do 26.540,00 € te radova procijenjene

vrijednosti do 66.360,00 € (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)'

Prilikom provedbe posrupaka iz il. L ovoga stavka. u svrhu uiinkovire. ueinkovite i svrhovitc

nabave, obavezno je primjenjivati i druge vaZe6e zakone, podzakonske akte, upute, odluke i

pravilnike koji urctluju podnrdja povezana s predmetom nabave te postivati nadela navedena n

(1. 4. Zakona.

Jednostavne nabave koje se provode u okviru projekata sufinanciranih iz europskih idrugih

fondova, provodi se u skladu s pravilima programa primjenjivim na pojedini projekt i u skladu

s obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima.

dlanak 2.Predmet nabave i procijenjena vrijednost 
, :.,., i

Predmet nabave mota se opisati najasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji preddlhylja

tehnidku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odrediw cjelinu te koji 9s1gur9va

usporedivost ponuda u pogledu uvj eta i zahtjeva koji su postavljeni 
: ri) ' "'i'i'r.i:ii il

Proci.lenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka, temelji

,. nu ,,iupnoi vrijednosti nabave (ukljuduje sve opctle i moguia obnavljanja ugovora ili

viSekratno izdavanje narudZbenica) te se izraZava bezporeza na dodanu vrijednost.

ilanak 3. Plan nabave i registar ugovora

Sukladno L\.28. Zal<ona, Naruditelj donosi Plan nabave za proradunsku/poslovnu godinu te ga

aZurira kao i registar ugovora o javnoj nabavi, a sve u skladu s Pravilnikom o planu ntibave,

registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u j avnoj nabavi (\N 101711,7,

t44120).

U planu nabave i registru ugovora navode se samo pledmeti nabave dija je vrijednost jednaka

ili ve6a od 2.650,00 €.

Sluzba zaduzena za poslove nabave vodi evidenciju o postupcima j ednostavne nabave. Registar

sadrZi najmanje odredbe o nazivu ugovomih strana, nazivu predmeta nabave, vrsti postupka i



ugovorenrl cijenu. Rcgislar sc objrvljuje nr internetskirn srlanicarra Nrlriirelja i azurir.n
l)o lr rgod rSlU e ilipo porrcbi ecicc,

elanak 4. Komunikacija naruiitelia i gospodarskih subjekata

I(orrunrkacija, raz,rjcna ipohrana i,tb'macija obavrja sc posron, erektronidkonr
osobnom dostavorn i to na nadin da se odnva integritet podaiaka i ta.lnost ponucla.

poStonr ili

ilanal< 5. Sukob in tcresa

jcdavanju sukoba interesa na odgovarajuii nadin primjenjuje sc Zakon.

lzjave o (ne)postojanjLr sukoba intercsa, azuriraju sc rrinimahio jcdnom godiinjc za stainc
osobc Strudnog povjcrenstva za jednostavnu nabavu, odgovornu osobu Naryditelja te dlano.,c
lJpravnog vijeia, dok sc za drugc osobc prik.pljaju za pojedini postupak jccrnosravne naba'c
Procijcnjcne vrrjcdnosti iznad 2.650,00 € u l<ojcnr sLrdjclulu kao Jlan siruenog po'jercnstva za
.javnu nabavu.

ilanak 6. pokretanje i priprema postupal(a jednostavnc nabavc

Postupal( jcdnostavne nabavc podinjc do,ose.jem intcr.e ocruke o provcdbi postupr<a
ictlncistavnc nabavc rtz imenovanjc ovlaStenih prcdstavnika Naruditclja za pojcdinadni postr,rpak
jednostav,e nabave uz prilog pripadajuie croku,cntacije za provedbu po.t,,,pko no nodin oprsan
U Cl. I

odluka o provedbi j cdnostavne ,aba,e na k.ju se ne pri*jcnjLr.;e Zakon obavezno sadrzi:

- Naziv predrreta r proctjenjcnu vrrlednost nabave
- Mjesto i rok ispLrnjenja te ostaie bitne uvjete za nabavu
- Navod o tome koliko je gospodarslrih snb.ler<ata potr.ebno poz.vtrtt za dostavu ponucla i

objavJjulc li sc poziv ili ne objavljLrjc na internctsl<irn stl.anicalna. Navod o tomc sklapa li sc ugovor ili se izcla.;c narudibenica

Nal<on suglasnosti .dgovornc osobe, salje sc na'.clzbc,ica, or.ganizira skraparyc ugovora ili
pol<reic priprema i provedba postupl<a jcdnostavne nabavc.

Clanak 7. Nabava robe, usluga i radova iija je procijenjcna vrijednost mania od
9.290,00 €

Nabavu 
'obe, 

usluga i radova drya jc procryenjena vrijcdnost rlanja ocr 9.290,00 € Naruditcij
plovodi izdavanjem narudZbcnica kojc potpisuje oclgovorna osoba Narudrtclja.

Za nabave ma,jc od 2.650.00 €, prrle izdavanja narucrZbcnicc porrebno jc pr.ikupiti jcilnu
ponudu gospodarskog subjckta za koj, rok za dostavu ne moze biti kra6i o,1l r.adna dnn,i
Kod post,pka .icdnostavne nabave procgenjenc vrijcd,osti jednake ili vcie od 2.650,00 €, arnanje od 9 290'00 € za rohu i usruge i rnanja ocr 66.360,00 € za radovc porrebuo je poslati ,pir



za ponudu na minimalno tri gospodarska subjekta za dostavu kojih je rok minimalno 5 radnih

dana.

Po isteku roka za dostaru ponuda izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor za sto je dovoljna

jedna valjana ponuda.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: mjestu troska, vrsti robe/usluge/radova koje se

nabavljaju (uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih

cijena), roku imjestu isporuke, roku pla6anja, gospodarskom subj ektu/dobavlj adu i osobi koj4

je narudZbenicu izdala.

Odabranom ponuditetju izdaje se narudZbenica ili se, ovisno o predmetu nabave, sklapa ugovor

o nabavi (kocl specitidnih predmcta nabave - npr. kod sltkccsivnih isporuka i sl )' '' !i;)t ' r

Iznin.rno, u opravclanim oltolnostima (npr. zbog tchnidkih ili umietnidkih razloga, zaititc

iskljLrdivih prava, 1<acla je to potlebno zbog horr.rpletr ranja povczanih l'urrl<cionalnih cjclina tc

1<ada izvodcnjc radova, izvr-Senjc usluga ili isporuku robc rnoZc izvriiti sarllo odredcni

gospodarsl<i subjckt ili jc to nuzno zbog zurnosLi izazyane dogadajima ]<oji sc nisu mogli

l)rcd\ irljcti) nabrvr sc rnrrz.'pturcsli:

- bcz objavc poziva na dostavu ponuda, ali uz obavcznu prethodnr,r pisanu suglasill.rst

r,lpravnog vi.jc6a ustanovc,
- r.rz pribavu sanro.jechic ponude sto se moZe obrazloZiti u Oclluci o provcdbi postupl<a

nabavc na koju se rrc primjcnju.le Zakon rli sc uz suglasrrost ravnatclja do'rpiaitd'ia

utvrdcnih statutom rnoic izdirti narudTbenica.
.l,il

Clanak 8. SadrZai poziva na dostavu ponuda

Poziv na dostavn ponucla sadrZi minirnalno:

- Naziv narui itelj a

- Opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije
- Procijenjenu vrijednost nabave

- Kriterije za odabir ponude
- Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti
- Rok za dostavu ponude (datum ivrijeme) te nadin dostave ponuda i adresu na koju se

ponudc dostavljtgu
- Inre, prezime, telelon i clektlonidku adtesu osobe za kontakt

Poziv na dostavu ponutla moZe sadrZavati i pripadaju6u dokumet.rtaciju o nabavi te troSkovnil<

ukoliko je to primjenjivo, Troskovnik iti specifikacija roba, usluga i radova koje zaladule

narr.rditclj u pozir..u za clostavu ponuda sastoji se i.rd jedr.re ili viSe stavki. Ponuditelji sn obat'cztri

rspnniti svc stavke tro5l<ovnika ili specifikacije.

Naluditclj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrcdrti uvjete plavne i poslovnc, fitrancr.lske tc

tchnidke i strudr1c sposobnosti koje ponuditelj rrola dokazati, kao inaiine te razloge iskliuilenja

ponuditelja,

Naruditelj u Pozivu na dostavu ponucla moZe oclrediti osnove za iskljudcnje, kriterijt' z.r

kvalitativni odabir. gospodarskih subjekata te traZiti jamstva - ovisno o sloZenosti predrneta

nabave i proctjenjenoj vrijcchrosti, a uzilnajuci u obzir odgovalajuie odredbe Zal<on:a'



Po'ziv za clostavu polluda Nat'udrtclj dostavlja na clektronidkc adrcse gospoclar.shih slLrjekata
i/iLi ga objavtjr.le na vlastitim internetsl<int stranicama.

Svc doknmc.te koje namditelj zahtjeva, ponuditerji nrogu dostaviti u ncovjerenoj prcsrici, a
Ltlroliko Naruditell zarrai.i. izabrani po.uditelj je u obvezi dostaviti originale na uvicl 

^

elanak 9. Naiin dostave i zaprirnan.ia ponuda

Rok za dostavu polluda odredujc nar-uditeij u pozivu na dostavu ponuda u sval<o6r kenkretlopr
SJudaju, sukladno sloZenosti preclmeta nabavc isvojirn potrebanra.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se ncposredno na urutlzbeni zapis.ik,
prcporudenom po3tanskottt poSiljkom na adresu Naruditclja, elcktronidkon1 poitorn na arlrcsu
naruditel.ja navcdcnu u pozivu.

Iznl.jena i/ili dopuna ponudc dostav)ja sc na rsti nadin l<ao i osnovna ponuda s otryczr.rorl
naznakont da se radi o:zrnjeni i/ilr dopuni ponudc.

Svaka pravodobno clostavljcna ponuda upisujc se..pisnik te dobiva rcclni broj prcnra
rcdosiijcd, zaprrmanja. Upisnii< je sastavni dio Zapisnika o otvaranju i Zapisnika o pieglcclu i
ocjcni ponuda.

Na onrothici ponude naznadujc sc datum ivrijeme zaprimanja tc clorlijeljcni broj zaprirnanla.

Ponuda zaprimijcna nakon rol<a za dost:rvu porruda vratit ic se ncotvorena ponuclitel.lu ultolil<o
jc zaPrirnljena u papirnatour pisauom obliku, doi< se u sludaju zapr.irnanja eJchtronsle ponrde
samo cvidentira kao zakasrrjcla bez otvaranja privitaka o dcmu sc posiljatel.i obavjestava.

Do trcnutka otvaraltja ponuda nije dopustcno davanje inlormacija o zaprirnljcpinr ponudar.na, a
rupisnik o zaprimanju ponuda iponude nc smiju biti dostupne neovlasteninr osobarna,

ilanak 10. prcgletl i ociena ponurla

Prcgied i ocjcntr ponuda obavljaju ovlaitcnc osobc Naruditclja na terrclju uvjeta i zahtjcva rz
poziva z.a dostavu ponuda o demu sastavljaju zapisnil<,

I( rttct ii za odabir ponudc su najniZa crl cna ili ckononrsi< i naj povolj nij a porrucla, a odabir kritcr.i-ia
bit ie naveden u svakom pozivu. za clostavu ponr.rda uvaZavquii specifidnost pr.cdmeta rrabar,,e.

L) otvaranju, preglcdu i oc.ieni ponuda s p,.iedrogom za odabir ponude moZe sc sastaviti
zapisnik, a ravnatelj mozc donrjcti odluku o odabir.u ponudc ipotpisati ugovo(.s odabraninr
ponuditcljirna ili rnoZe dati suglasnost za izclavanje narudZbenicc.

ilanak 11. DonoSenje odluke o odabiru ili ponilten.ju

Na osnovi rezrtltata preglcda i ocjene ponuda, Naruditelj donosi Odlr.r[<u o odabiru lajpovolj,r.1c
ponude koja se temclji na kritcriju za oclabi. ponudc, a ako postojc razrozi za poniitc..ie
postupl(a, donosi se Odluka o poniltenju postupka; ednostavne nabave.



Clanak 12.

Naruditelj ie Odluku o odabiru dostaviti svakom ponuditelju, a na zahdev istih i zapisnik o

pregledu i ocjeni ponuda.

ilanak 13. Sklapanje ugovora o nabavi

Nrk,,n udlhira najpuvoljni.lc ponuclc. potpisul.r:e ugo\ol ili sc iz,hje rtantdTburtiilt.

Za procijcnjene vrijednosti manjc od 2.650,00 € u pravilu se izdaje samo narudZbcnica, clol< se

za procijenjene vrij ednostijeclnake ili vc6c od 2.650,00 € moZc izdati narudZbenica ili se n.roZe

sastaviti ugovor, ovisno o spccil'idnostima prcdmcta nabave.

Za procrlcnjcnc vrijcdnosti iznad 26.540,00 € sastavlja se r.rgovor o nabavi.

Praicnjc ispunjavanja obavcza po ugovorinra/narudlbcnicama koji su izuzcli od Zakona

provodi ustrojstvena jcdinica za dijc potrcbc sc nabav:r izvr5ava, odnosno osobe kojc ravnalcli

odrcdi.

t,

na internetskim stranicama

Predsicd

dtanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se

Naruditelja.

Klasa: 007-0 1/23-01/0 I

Ur.br.: 25941 -01-23-1 l-4

Priri.dLl

pravnog vrjeia:
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